Armazenagem Segura

Servico de digitalizacdo de documentos é uma forma
pratica e inovadora de guardar dados

Texto de Jaqueline Frizon
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N&o é dificil imaginar a cena, vocé, provavelmente, ja deve ter
presenciado ou trabalhado em um ambiente abarrotado e dominado por
caixas e armarios com milhares de documentos. E assim que boa parte
dos funcionarios de escritdrios, postos de saude, foruns e tantos outros
lugares convivem. Ainda que se consiga viver pacificamente em meio ao
amontoado de documentos, ha o inevitavel estresse toda vez que alguma
informacdao precisa ser checada.

Por ser tratar de volumosos arquivos, com necessidades de pesquisas
rapidas e de armazenamento seguro, a ideia de torna-los digital fez com
que varios problemas fossem solucionados de uma vez. A agilidade da
informacéao € outro importante fator que torna a digitalizacdo necessaria.



AS VANTAGENS DA DIGITALIZAQAO DE DOCUMENTOS

Reducéo de tempo das atividades que requerem a analise de documentos;
Reducao de custo com armazenamento, recuperacgao e duplicacao;
Facilidade , rapidez, precisao e controle de acesso e de distribuicao;
Seguranca, portabilidade e conectividade;

Busca indexada por chaves de pesquisa;

Integracdo de dados ativos e historicos;

Consulta em CD , DVD, via intranet e/ou internet.

O processo esta em crescimento no Brasil e tem despertado a atencéao
de empresarios, com o proposito de digitalizar documentos antes
disponiveis apenas em papel. Funciona assim: o documento em papel
passa por um scanner que recolhe as informacdes e as converte em
meio magnético ou Optico de armazenamento de dados que, entéo, fica
disponivel de acordo com a necessidade de cada cliente.

E possivel visualizar as imagens por meio de computadores
convencionais, em redes locais ou corporativas como a Intranet, de
grande uso nas empresas. Estas mesmas imagens podem ser vistas
ampliadas ou ndo e podem ser impressas. Para facilitar a busca e
encontrar o arquivo digitalizado, a pessoa pode armazené- lo com
campos fisicos ou configuraveis, como datas, nomes, niameros e tipos de
documento, facilitando a filtragem e a busca que se torna infinitamente
mais simples que a procura por pastas de arquivos com centenas de
papeis, por exemplo.

ANTES ERA ASSIM

Até pouco tempo atras as empresas néo tinham opc¢ées de arquivamento
de informacdes e dados, portanto, demorava- se horas para achar algum
documento devido a quantidade de arquivos. Os espacos do escritorio




eram abarrotados de caixas e documentos. Perdia-se muito investimento
e tempo para recriar e achar documentos perdidos ou que sofreram
algum dano e desgaste por conta do uso e do tempo. Os gastos com
armazenamento e manutencao dos arquivos eram altos. Os documentos
ficavam disponiveis em um Unico lugar, dificultando a portabilidade e o
acesso, que se restringia a apenas um UsSUario por vez.

COMO SURGIU

O Gerenciamento Eletronico de Docu mentos ou Gestao Eletronica de
Docu mentos, G.E.D. como é conhecido, comecou a ganhar espaco no
mundo business a partir de 2001, mas foi em 2003 que algumas leis
foram criadas para garantir protecéo e autenticidade a esse tipo de
servi¢co. Foi entdo que novas empresas comecgaram a investir nesse
ramo, o que aqueceu o mercado e possibilitou o langamento de novos
investimentos. A Original Digital € um exemplo de empresa que resolveu
apostar no que ha de mais novo no mercado quando o0 assunto é a
juncéo da tecnologia com o arquivamento de documentos. A empresa,
gue esta no mercado h&a apenas um ano, colhe os frutos de uma ideia
gue surgiu como forma de diversificar os negdcios de dois empresarios e
um publicitario. O préprio nome nos remete a uma ideia inovadora. “O
nome Original Digital surgiu da ideia de que todo documento em papel,
gue é auténtico e original, pode se tornar um documento auténtico e
digital”, diz o diretor operacional e um dos sécios fundadores da
empresa, Adilson Cruz Filho.

DIGITALIZANDO EM CINCO ETAPAS
No processo que envolve a digitalizacdo, os documen  tos passam por algumas
etapas, como:

1.CAPTACAO: é o envio de informac6es e documentos para uma espécie de
repositério de conteudo.

2.ARMAZENAMENTO:, “lugar” onde ficardo os conteudos captados.
3.PRESERVACAO:, sio as op¢des de armazenamento em longo prazo.

4 GERENCIAMENTO: sao as ferramentas e técnicas de monitoramento do




desempenho dos conteudos.

5.DISTRIBUICAO: a forma de conseguir o contetido que se busca no dispositivo certo.

INVISTA EM TECNOLOGIA!

A empresa comegou no ramo investindo cerca de R$25 mil, boa parte do
valor foi para a contratacao e o treinamento das pessoas que participam
de todas as etapas da Gestao Eletronica de Documentos, e pelo fato de
0S proprietarios terem inicialmente optado pelo aluguel em vez da
compra dos equipamentos. “Com o tempo, fomos comprando o
equipamento e deixando de alugar, e hoje nos oferecemos a locacao
destes mesmos equipamentos”, afirma Adilson. Se a intencéo do
investidor € comprar 0s equipamentos, os valores podem variar entre
R$65 mil e R$90 mil, tudo isso depende da quantidade, marca e modelos
dos equipamentos.

Mas como saber se a sua empresa pode lucrar com a digitalizacéo de
documentos? Pequenos, medios e grandes empresarios podem investir
nesse ramo, pois é um negdcio que ndo demanda um alto investimento
inicial e é aplicavel as mais diversas areas. Sem contar o mercado em
expansao, ja que “muitas empresas e 6rgéos publicos ainda ndo sabem
0 que é G.E.D. e a tendéncia € que ap0s descobrirem os beneficios,
todas adotem essa pratica”, garante o empresario.

O Workflow é um sistema para controlar as tarefas de cada processo, € a
tecnologia de integracao e aplicacado no qual sdo passadas e
administradas informacgdes de uma pessoa a outra.

Hoje, os contratos e documentos criados eletronicamente passam a ter o
mesmo valor juridico que os de papel, a certificacdo digital permite a
assinatura eletrénica e coloca no mesmo patamar de importancia a
assinatura em papel ou em documento eletronico. A procura por
digitalizacdo de documentos deve aumentar, bem como se aumenta
diariamente o montante de arquivos e de pessoas que buscam formas de
facilitar o trabalho e otimizar o tempo.
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